DEPARTAMENTO DE RISARALDA
Secretaria HACIENDA

GESTION JURIDICA
CONTRATACION

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTAS PRESTACION DE SERVICIOS

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

informe:

Secretaria: Hacienda Direccion: Calle 19 #9-27
Numero del Contrato: 372 del 13 de enero 2026 Informe No.: 5

Periodo al que

corresponde el presente |15/05/2026 al 14/06/2026 Plazo de Ejecucion: |Seis (6) meses

Contratista:

ELIANA MARTINEZ FRANCO

Supervisor:

Andrés Gomez
Calderon

2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES EJECUTADAS:

OBLIGACIONES

PACTADAS/ALCANCES DEL

CONTRATO (*)

ACTIVIDADES EJECUTADAS (**)

EVIDENCIAS / SOPORTES
DE LA EJECUCION DE LAS
OBLIGACIONES (**)

OBSERVACIONES

1. Verificar y llevar control

de

del

y
la

los

de los procesos
embargos de cuentas a
nombre

Departamento
gestionar

reclamacion  de
depositos judiciales a

favor de la entidad.

Se realiz6 el seguimiento
Se actualizé el cuadro de Excel “Embargos
por tercero vigente”

Se envid extracto de la cuenta No. de
ahorros No. 5782092666 de Colpatria, para
solicitar informacién al banco sobre un
embargo realizado.

Se realizd reunion el 01/06/2026 con
personal de Contabilidad y Tesoreria para
realizar la verificacion y actualizacién de la
situacion actual de los embargos en contra
del Departamento de Risaralda.

Excel
tercero

Archivo
Embargos
vigente”

en
por

Archivo en PDF con él
envio6 del correo.

Archivo en PDF de
asistencia de la reunion.

la
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2. Colaborar en el o o, L
S Se realizé la revision y actualizacion del
seguimiento a las .
acciones correctivas estado de procesos de la Secretaria de
cusCritas or || Hacienda segin SAIA 6482 de los todos los Carr;])_eta SGtC CI‘?” ;‘Jdos los
- b formatos, procedimientos, instructivos,|&r¢nvos actuaiizados.
Tesoreria €N otros documentos
cumplimiento de los ' Acta No. 1- mesa de trabajo
planes de Tesoreria.

Se realiz6 mesa de trabajo en Tesoreria,

mejoramiento, para revision de requisitos SIGC- MIPG.

asegurando su
implementacion.

3. Elaborar los informes|go. o s o monitoreo de la primera|Archivos en EXCEL de

.rl.?sléigggs Gen%?zral dieall quincena de mayo de los pagos realizados aust_erlldad 2%2;' gasto

Departamento por la tesoreria, para verificar que sean |Pac¢ialmayo c0so.

relacionado  con el girados d_por Ilaf cu%ntz]-;\_ b_anc_:z,irla Archivo en EXCEL de
correspondiente a la fuente de financiacion. |y steridad en el gasto

Subproceso de recaudo
y pago . mayo 2026
Se realiz6 el informe del mes de mayo 2026
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4. Mantener actualizado el

tablero de control de los
pagos realizados
mensualmente por la
Tesoreria asegurando la
trazabilidad de la
informacion financiera.

Se actualiza el tablero de control de los
pagos realizados por la Tesoreria del mes
de abril.

Se actualiza el tablero de control de los
pagos realizados por la Tesoreria del mes
de mayo.

Archivo en Excel
oportunidad en el pago
del mes de abril 2026.

Archivo en Excel
oportunidad en el pago
del mes de mayo 2026.

Revisar mensualmente
el registro de ingresos
extra  presupuestales,
con el fin de identificar
el concepto de ingreso

Se realizé informe de ingresos extra
presupuestales del mes de abril 2026 con el
fin de identificar el concepto de ingreso y su
oportuna afectacion presupuestal.

Se realiz6 monitoreo parcial de ingresos extra

Archivo en Excel con los
movimientos por
conceptos y el informe
parcial de ingresos extra
presupuestales del mes de
abril 2026.

Archivo en Excel con los

Vigencia:01-2026

E lf

y su oportuna|presupuestales del mes de mayo 2026 con el | movimientos ~ por
afectacion fin de identificar el concepto de ingreso y su|conceptos y el informe
presupuestal. oportuna afectacion presupuestal parcial de ingresos extra
presupuestales del mes de
mayo 2026.
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6.

Realizar revision de las
planillas de pago vy
soportes a aplicar en las
terminales bancarias,
verificando el
cumplimiento de
requisitos para el pago,
segun lo requiera el
tesorero general.

Se revisaron las planillas asignadas del
periodo.

Archivo en Excel revision

de planillas

7.

Verificar las planillas de
pago y sus soportes en
las terminales
bancarias, asegurando
el cumplimiento de los
requisitos establecidos
para la autorizacion de
los desembolsos.

Se revisaron
periodo.

las planillas asignadas del

Archivo en Excel revisidn

de planillas

Participar en todas las
actividades y reuniones
convocadas o]
asignadas por el
supervisor.

[Gdica
de

Se asisti6 a sensibilizacion
“Conflictos de interés y cédigo
integridad” el 26/05/2026

Archivo en PDF de la lista
de asistencia
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9. Cumplir con la gestion
documental, incluyendo
el reporte mensual, el
diligenciamiento de|Se realiza la gestion documental a la
formatos designados, el |plataforma SECOP Il y el SAIA totalmente
almacenamiento fisico y|gestionado para lo que corresponde a este
digital segln las |informe.
normas vigentes, y las
condiciones solicitadas
por el supervisor.

Archivo en PDF del SECOP
I' Y archivo en PDF del
SAIA gestionado.

E(w‘m Yooz F

ELIANA MARTINEZ FRANCO
C.C. 1.088.257.473
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